
N. PROCEDIMENTO (1) NORMATIVA DI RIFERIMENTO MODALITA' DI AVVIO UNITA' ORG. ISTRUTTORIA
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO (2)

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO FINALE  E/O 

ENTE DECISORIO (3)

TIPO DI PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE FINALE           

( in giorni)

DECORRENZA DEL 

TERMINE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE (4)

MODULO  (5)               

SERVIZI ON LINE

MODALITA' 

PAGAMENTO (6)

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

INFORMAZIONI (7)

1

TRASFERIMENTO DI RESIDENZA DA 

ALTRO COMUNE, DALL'ESTERO  O 

PER RICOMPARSA DI CITTADINO 

ITALIANO

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

LEGGE 4-4-2012, N.35                   

ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

ISCRIZIONE ANAGRAFICA

2 GIORNI                        

(con definizione 

conseguente 

all'accertamento  da 

parte degli agenti di 

P.M. entro 45 giorni)

DALLA DATA DELLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA RICHIESTA

1) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI;                       

2) ALL'AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

MODULISTICA 

PRESENTE SUL SITO 

ISTITUZIONALE 

DELL'ENTE  

(www.comune.capodorl

ando.me.it)

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.minciullo@comune.capodorlan

do.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

2

TRASFERIMENTO DI RESIDENZA DA 

ALTRO COMUNE, DALL'ESTERO O 

PER RICOMPARSA DI CITTADINO 

EXTRACOMUNITARIO

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

LEGGE 15-7-2009, N.94                       

LEGGE 4-4-2012, N.35                   

ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

ISCRIZIONE ANAGRAFICA

2 GIORNI                        

(con definizione 

conseguente 

all'accertamento  da 

parte degli agenti di 

P.M. entro 45 giorni)

DALLA DATA DELLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA RICHIESTA

1) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI;                       

2) ALL'AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

MODULISTICA 

PRESENTE SUL SITO 

ISTITUZIONALE 

DELL'ENTE  

(www.comune.capodorl

ando.me.it)

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.minciullo@comune.capodorlan

do.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

3

TRASFERIMENTO DI RESIDENZA DA 

ALTRO COMUNE,  DALL'ESTERO O 

PER RICOMPARSA DI CITTADINO 

COMUNITARIO

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

D.LEG.vo  6-2-2007, N.30                       

LEGGE 4-4-2012, N.35                   

ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

ISCRIZIONE ANAGRAFICA

2 GIORNI                        

(con definizione 

conseguente 

all'accertamento  da 

parte degli agenti di 

P.M. entro 45 giorni)

DALLA DATA DELLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA RICHIESTA

1) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI;                       

2) ALL'AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

MODULISTICA 

PRESENTE SUL SITO 

ISTITUZIONALE 

DELL'ENTE  

(www.comune.capodorl

ando.me.it)

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.minciullo@comune.capodorlan

do.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

4
PROVVEDIMENTI  ANAGRAFICI                       

D'UFFICIO

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

LEGGE 4-4-2012, N.35                   

D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

ISCRIZIONE ANAGRAFICA   

CAMBIO DI INDIRIZZO 

ALL'INTERNO DEL COMUNE

70 GIORNI DALLA 

NOTIFICA 

DELL'AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO 

(con termini 

eventualmente 

interrotti per 

applicazione 

dell'art.10 bis della 

legge n.241/1990)

DALLA DATA DELLA 

SEGNALAZIONE 

RICEVUTA

1) PREFETTO DELLA

PROVINCIA                        

2) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI                           

3) AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

5

RILASCIO ATTESTAZIONE DI 

SOGGIORNO A TEMPO 

DETERMINATO AI CITTADINI 

COMUNITARI

 DECRETO LEGISLATIVO              

6-2-2007, N.30                                          
ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

RILASCIO ATTESTATO

10 GIORNI 

DALL'AVVENUTA 

ISCRIZIONE 

ANAGRAFICA

DALLA DATA DI 

PRESENTAZIONE 

DELLA RICHIESTA  DI 

ISCRIIZONE 

ANAGRAFICA

1) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI;                       

2) ALL'AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.minciullo@comune.capodorlan

do.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

6

RILASCIO ATTESTAZIONE DI 

SOGGIORNO A TEMPO 

INDETERMINATO AI CITTADINI 

COMUNITARI

 DECRETO LEGISLATIVO              

6-2-2007, N.30                                          
ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

RILASCIO ATTESTATO 3O GIORNI 

DALLA DATA DI 

PRESENTAZIONE 

DELLA RICHIESTA  

1) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI;                       

2) ALL'AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.minciullo@comune.capodorlan

do.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

7

CANCELLAZIONE ANAGRAFICA PER 

TRASFERIMENTO ALTRO COMUNE O 

ALL'ESTERO

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

LEGGE 4-4-2012, N.35                   

D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

CANCELLAZIONE ANAGRAFICA 5 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO DEL 

MOD. APR/4  OPPURE 

MOD.CONS/01             

DA PARTE DEL 

CONSOLATO 

1) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI;                       

2) ALL'AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

8
CANCELLAZIONE ANAGRAFICA PER 

IRREPERIBILITA'

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                  
D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

CANCELLAZIONE ANAGRAFICA 425 giorni

DALLA DATA DELLA 

SEGNALAZIONE 

PERVENUTA

1) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI;                       

2) ALL'AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

9
CANCELLAZIONE ANAGRAFICA PER 

DECESSO

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                  
D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

LEONE ANTONINO (TEL. 0941 

915312) FAX 0941904021 EMAIL 

antonino.leone@comune.capodo

rlando.me.it

CANCELLAZIONE ANAGRAFICA 3 GIORNI

DALLA DATA DELLA 

COMUNICAZIONE 

PERVENUTA DA 

PARTE 

DELL'UFFICIALE 

DELLO STATO CIVILE

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

10

CANCELLAZIONE ANAGRAFICA DI 

CITTADINO STRANIERO PER 

MANCATO RINNOVO DELLA 

DICHIARAZIONE DI DIMORA ABITUALE

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

D. LEG.vo 25-87-1998, N.286                    

D.P.R. 31-8-1999, N. 394                 

D.P.R. 18-10-2004, N.334  

LEGGE 15-7-2009, N.94

D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

CANCELLAZIONE ANAGRAFICA

50 GIORNI                        

DALLA NOTIFICA 

DELL'AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO 

DALLA DATA DELLA 

NOTIFICA DELL'AVVIO 

DEL PROCEDIMENTO 

1) PREFETTO DELLA

PROVINCIA                        

2) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI                           

3) AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

11
TRASFERIMENTO DI ABITAZIONE 

ALL'INTERNO DEL  COMUNE 

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

LEGGE 4-4-2012, N.35                   

ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

VARIAZIONE DI INDIRIZZO

2 GIORNI                        

(con definizione 

conseguente 

all'accertamento  da 

parte degli agenti di 

P.M. entro 45 giorni)

DALLA DATA DELLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA RICHIESTA

1) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI;                       

2) ALL'AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

MODULISTICA 

PRESENTE SUL SITO 

ISTITUZIONALE 

DELL'ENTE  

(www.comune.capodorl

ando.me.it)

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.minciullo@comune.capodorlan

do.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

12
ISCRIZIONE NELLO SCHEDARIO 

DELLA POPOLAZIONE TEMPORANEA

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

LEGGE 4-4-2012, N.35                   

ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

ISCRIZIONE ANAGRAFICA

2 GIORNI                        

(con definizione 

conseguente 

all'accertamento  da 

parte degli agenti di 

P.M. entro 45 giorni)

DALLA DATA DELLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA RICHIESTA

1) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI;                       

2) ALL'AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.minciullo@comune.capodorlan

do.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

AREA DEMOGRAFICA
UFFICIO  ANAGRAFE



13

RINNOVO DELLA DICHIARAZIONE DI 

DIMORA ABITUALE DEI CITTADINI 

EXTRACOMUNITARI

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

D. LEG.vo 25-87-1998, N.286                    

D.P.R. 31-8-1999, N. 394                 

D.P.R. 18-10-2004, N.334  

LEGGE 15-7-2009, N.94

ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

MANTENIMENTO ISCRIZIONE 

ANAGRAFICA  PREVIO 

ACCERTAMENTO DELLA 

VERIDICITA' DELLA 

DICHIARAZIONE RESA

30 GIORNI                        

(previa acquisizione 

verbale accertamento 

agenti di P.M.)

DALLA DATA DELLA  

DICHIARAZIONE RESA

1) PREFETTO DELLA

PROVINCIA                        

2) TAR PER TUTELA

DI INTERESSI

LEGITTIMI                           

3) AUTORITA'

GIUDIZIARIA PER

LESIONE DIRITTO

SOGGETTIVO  

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.minciullo@comune.capodorlan

do.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

14

REGISTRAZIONI ANAGRAFICHE SU 

COMUNICAZIONE DELL'UFFICIALE 

DELLO STATO CIVILE

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                  
D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

LEONE ANTONINO (TEL. 0941 

915312) FAX 0941904021 EMAIL 

antonino.leone@comune.capodo

rlando.me.it

AGGIORNAMENTO ATTI 

ANAGRAFICI
3 GIORNI

DALLA DATA DELLA 

COMUNICAZIONE 

PERVENUTA DA 

PARTE 

DELL'UFFICIALE 

DELLO STATO CIVILE

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

15
RILASCIO CARTE DI IDENTITA' A 

CITTADINI RESIDENTI

T.U.L.P.S                                                 

di cui al R.D. 18-6-1931, N.773                                                                           

D.L. N.70/2011                                   

D. LEG.vo  N.1/2011                                                          

D.L. N.5/2012 

ISTANZA DI PARTE
UFFICIO ANAGRAFE                      

(Sportello)

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

RILASCIO CARTA DI IDENTITA' A VISTA
DAL GIORNO DELLA 

RICHIESTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorlando.m

e.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

16
RILASCIO CARTE DI IDENTITA'  A 

CITTADINI NON RESIDENTI

T.U.L.P.S                                                 

di cui al R.D. 18-6-1931, N.773                                                                           

D.L. N.70/2011                                   

D. LEG.vo  N.1/2011                                                          

D.L. N.5/2012 

ISTANZA DI PARTE
UFFICIO ANAGRAFE                      

(Sportello)

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

RILASCIO CARTA DI IDENTITA'

3 GIORNI 

DALL'ACQUISITO 

NULLA OSTA

DAL GIORNO DELLA 

RICHIESTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorlando.m

e.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

17

NULLA OSTA AL RILASCIO CARTA DI 

IDENTITA' A CITTADINI RESIDENTI 

NEL COMUNE DI CAPO D'ORLANDO 

DA  PARTE DI  ALTRO COMUNE

T.U.L.P.S                                                 

di cui al R.D. 18-6-1931, N.773                                                                           

D.L. N.70/2011                                   

D. LEG.vo  N.1/2011                                                          

D.L. N.5/2012 

D'UFFICIO
UFFICIO ANAGRAFE                      

(Sportello)

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

RILASCIO NULLA OSTA 5 GIORNI 

DAL GIORNO DELLA 

RICHIESTA 

PERVENUTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

18
APPOSIZIONE PROROGA DI VALIDITA' 

SU CARTA DI IDENTITA' SCADUTA
LEGGE 6-8-2008, N.133 ISTANZA DI PARTE

UFFICIO ANAGRAFE                      

(Sportello)

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

APPOSIZIONE PROROGA A VISTA
DAL GIORNO DELLA 

RICHIESTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorlando.m

e.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

19
RILASCIO CERTIFICAZIONI 

ANAGRAFICHE ALLO SPORTELLO
D.P.R. 30-5-1989, N.223                   ISTANZA DI PARTE

UFFICIO ANAGRAFE                      

(Sportello)

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

RILASCIO CERTIFICAZIONI A VISTA
DAL GIORNO DELLA 

RICHIESTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorlando.m

e.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

20

RILASCIO CERTIFICAZIONI 

ATTESTANTI SITUAZIONI 

ANAGRAFICHE PREGRESSE                      

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   ISTANZA DI PARTE
UFFICIO ANAGRAFE                      

(Sportello)

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

RILASCIO CERTIFICAZIONI

30 GIORNI                         

(previo avvenuto 

pagamento dei diritti 

dovuti da parte dei 

privati)

DALLA DATA DELLA 

RICHIESTA 

PERVENUTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorlando.m

e.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

21 AUTENTICA COPIE E FIRME D.P.R. 28-12-2000, N.445 ISTANZA DI PARTE
UFFICIO ANAGRAFE                      

(Sportello)

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

AUTENTICA DOCUMENTO 

OPPURE                                   

FIRMA SU DOCUMENTO 

A VISTA
DAL GIORNO DELLA 

RICHIESTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorlando.m

e.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

22 LEGALIZZAZIONE DI FOTOGRAFIE D.P.R. 28-12-2000, N.445 ISTANZA DI PARTE
UFFICIO ANAGRAFE                      

(Sportello)

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

LEGALIZZAZIONE FOTO A VISTA
DAL GIORNO DELLA 

RICHIESTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorlando.m

e.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

23

SERVIZIO DEMOGRAFICO                       

A DOMICILIO                                                      

(riservato ai cittadini inamovibili, che non 

possono recarsi presso gli uffici 

demografici per adempimenti che 

necessitano della presenza fisica)

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

VARIABILE                  IN 

RELAZIONE ALLA 

PRESTAZIONE RICHIESTA  

ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE                     

CALANNA GIUSEPPINA (TEL. 

0941 915363) FAX 0941904021 

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorl

ando.me.it

AUTENTICA FIRMA     RILASCIO 

CARTA DI IDENTITA'

NEL GIORNO 

FISSATO PER 

L'APPUNTAMENTO 

(previa acquisizione 

richiesta documentata)

DAL GIORNO DELLA 

RICHIESTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

pina.calanna@comune.capodorlando.m

e.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

24

RILASCIO CERTIFICAZIONI 

ANAGRAFICHE A RICHIESTA DI  

PRIVATI O PUBBLICHE 

AMMINISTRAZIONI

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                  
ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

LEONE ANTONINO (TEL. 0941 

915312) FAX 0941904021 EMAIL 

antonino.leone@comune.capodo

rlando.me.it

RILASCIO CERTIFICAZIONI

30 GIORNI                         

(previo avvenuto 

pagamento dei diritti 

dovuti da parte dei 

privati)

DALLA DATA DELLA 

RICHIESTA 

PERVENUTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.leone@comune.capodorlando.

me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it



25

RILASCIO ELENCHI ANAGRAFICI CON 

ESTRAZIONE DATI DALL'ARCHIVIO 

INFORMATICO

LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                  
ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

LEONE ANTONINO (TEL. 0941 

915312) FAX 0941904021 EMAIL 

antonino.leone@comune.capodo

rlando.me.it

RILASCIO ELENCHI

30 GIORNI                         

(previo avvenuto 

pagamento dei diritti 

dovuti da parte dei 

privati)

DALLA DATA DELLA 

RICHIESTA 

PERVENUTA 

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.leone@comune.capodorlando.

me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

26 VARIAZIONI TOPONOMASTICHE
LEGGE 24-12-1954, N.1228              

D.P.R. 30-5-1989, N.223                  
D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

MINCIULLO ANTONINO ( tel. 

0941915307)  - FAX 0941 904021 

- email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

INTITOLAZIONE VIA

30 GIORNI DALLA 

AUTORIZZAZIONE 

PREFETTIZIA

DALLA DATA DELLA 

DELIBERA DI GIUNTA 

MUNICIPALE 

TAR COMPETENTE 

27
CONSEGNA LIBRETTI  PENSIONE       

E DECRETI

CIRCOLARI INPS E ALTRI ENTI 

EROGATORI DI PENSIONE
D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

LEONE ANTONINO (TEL. 0941 

915312) FAX 0941904021 EMAIL 

antonino.leone@comune.capodo

rlando.me.it

CONSEGNA LIBRETTO

A VISTA AL 

PRESENTARSI 

DELL'INTERESSATO ( 

previo avviso da 

inviare allo stesso 

entro 7 giorni dalla 

ricezione della 

comunicazione)

DALLA DATA DELLA 

RICHIESTA 

PERVENUTA 

ALL'ENTE 

EROGATORE DELLA 

PENSIONE

28

STATISTICHE DEMOGRAFICHE SUL 

MOVIMENTO DELLA POPOLAZIONE 

RESIDENTE

D.P.R. 30-5-1989, N.223                   

D.P.R. 18-10-2004, N.334
D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

LEONE ANTONINO (TEL. 0941 

915312) FAX 0941904021 EMAIL 

antonino.leone@comune.capodo

rlando.me.it

PREDISPOSIZIONE 

STATISTICA

ENTRO LA FINE DI 

OGNI MESE                         

E COMUNQUE 

ENTRO LA DATA 

STABILITA 

DALL'ISTAT

INIZIO MESE DI 

RIFERIMENTO 

OPPURE DALLA DATA 

DI RICEVIMENTO 

DELLA  

COMUNICAZIONE DA 

PARTE DELL'ISTAT

ISTAT REGIONALE     

DI  PALERMO

29
CIRCOLARITA' DEI DATI ANAGRAFICI 

TARMITE IL SISTEMA INA-SAIA

LEGGE 28-2-2001, N.26  

D.LEG.vo 7-3-2005, N.82  

LEGGE 17-12-2012 n.221

D'UFFICIO UFFICIO ANAGRAFE

LEONE ANTONINO (TEL. 0941 

915312) FAX 0941904021 EMAIL 

antonino.leone@comune.capodo

rlando.me.it

INVIO TELEMATICO DELLE 

VARIAZIONI ANAGRAFICHE
1 GIORNO

DAL GIORNO 

SUCCESSIVO 

ALL'INVIO 

PRECEDENTE

MINISTERO INTERNO 

C.N.S.D.

30

SERVIZI AL CITTADINO GESTITI   

PER CONTO DI ALTRI ENTI:                                                                

PUNTO CLIENTE INPS

APPOSITA CONVENZIONE TRA 

I.N.P.S. E ENTE COMUNE
ISTANZA DI PARTE UFFICIO ANAGRAFE

LEONE ANTONINO (TEL. 0941 

915312) FAX 0941904021 EMAIL 

antonino.leone@comune.capodo

rlando.me.it

RILASCIO DOCUMENTAZIONE  

I.N.P.S.
5 GIORNI

DALLA DATA DELLA 

RICHIESTA 

PERVENUTA 

UFFICIO I.N.P.S. 

COMPETENTE

UFFICIO ANAGRAFE sito in C.DA 

MUSCALE- PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedi anche dalle ore 15,30 

alle ore 17,30 - TEL .0941 915312 -   

EMAIL 

antonino.leone@comune.capodorlando.

me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capodoralndo.

me.it

(1) A) ad istanza di parte - B) d'ufficio

(2) Nome, telefono e-mail

(3)

(4)

(6)

(5)

(7)

Codici IBAN - numero c/c postale - codice identificativo pagamento

 Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

Nei procedimenti ad istanza di parte uffici a cui rivolgersi per informazioni con orari, indirizzi, telefono ed e-mail

Ove diverso dal responsabile del procedimento

Strumenti di tutela per l'interessato sia per provvedimento finale che per provvedimento adottato oltre i termini


