
N. PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO MODALITA' DI AVVIO (1) UNITA' ORG. ISTRUTTORIA
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO (2)

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO FINALE  E/O 

ENTE DECISORIO (3)

TIPO DI PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE FINALE           

( in giorni)

DECORRENZA DEL 

TERMINE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE (4)

MODULO  (5)               

SERVIZI ON LINE

MODALITA' 

PAGAMENTO (6)

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO
INFORMAZIONI (7)

ISCRIZIONI PER TRASFERIMENTO 

DELLA RESIDENZA ALL'ESTERO

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              

LEGGE 4-4-2012 N.35

D'UFFICIO                                                  

SU  ISTANZA DI PARTE
UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

ISCRIZIONE  NELL'A.I.R.E. 45 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DELLA 

COMUNICAZIONE 

CONSOLARE

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO A.I.R.E.  sito in C.DA 

MUSCALE - PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedì anche dalle ore 

15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941 

915314 -   EMAIL 

aire@comune.capodorlando.me.it - 

PEC 

protocollo@pec.comune.capodorlando.

me.it

ISCRIZIONI PER TRASFERIMENTO 

DALL'AIRE DI UN ALTRO COMUNE

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
           SU  ISTANZA DI PARTE UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

ISCRIZIONE  NELL'A.I.R.E.

30 GIORNI                             

(previa cancellazione 

da parte del comune 

di precedente 

iscrizione AIRE)

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DEL 

MODELLO  CONS 01 

INVIATO DAL  

CONSOLATO

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO A.I.R.E.  sito in C.DA 

MUSCALE - PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedì anche dalle ore 

15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941 

915314 -   EMAIL 

aire@comune.capodorlando.me.it - 

PEC 

protocollo@pec.comune.capodorlando.

me.it

ISCRIZIONE PER REGISTRAZIONE 

NEI REGISTRI DI STATO CIVILE  ATTO 

DI NASCITA AVVENUTA ALL'ESTERO 

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

ISCRIZIONE  NELL'A.I.R.E.

7 GIORNI                              

(previa acquisizione 

documentazione 

esaustiva da parte del 

Consolato)

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DELLA 

COMUNICAZIONE DA 

PARTE 

DELL'UFFICIALE 

DELLO STATO CIVILE

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

ISCRIZIONE SU COMUNICAZIONE 

DELL'UFFICIO  CONSOLARE

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

ISCRIZIONE  NELL'A.I.R.E. 10 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DELLA 

COMUNICAZIONE 

CONSOLARE

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

CANCELLAZIONI PER RIMPATRIO NEL 

COMUNE DI PRECEDENTE                      

ISCRIZIONE AIRE

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              

LEGGE 4-4-2012 N.35

D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

CANCELLAZIONE  DALL'A.I.R.E. 5 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DELLA 

COMUNICAZIONE  DA 

PARTE 

DELL'UFFICIALE DI 

ANAGRAFE

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA OPPURE 

MINISTERO 

DELL'INTERNO 

CANCELLAZIONI PER IMMIGRAZIONE 

DALL'ESTERO IN ALTRO COMUNE 

DELLA REPUBBLICA

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              

LEGGE 4-4-2012 N.35

D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

CANCELLAZIONE  DALL'A.I.R.E. 5 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DEL 

MODELLO  APR/4  DA 

PARTE DEL COMUNE 

DI NUOVA ISCRIZIONE 

ANAGRAFICA

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA OPPURE 

MINISTERO 

DELL'INTERNO 

CANCELLAZIONI PER 

TRASFERIMENTO IN ALTRA A.I.R.E.

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

CANCELLAZIONE  DALL'A.I.R.E. 7 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DEL 

MODELLO  A.I.R.E./01  

DA PARTE DEL 

COMUNE DI 

ISCRIZIONE A.I.R.E.

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA OPPURE 

MINISTERO 

DELL'INTERNO 

CANCELLAZIONE SU 

COMUNICAZIONE DELL'UFFICIO 

CONSOLARE 

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

CANCELLAZIONE  DALL'A.I.R.E. 7 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DELLA 

COMUNICAZIONE 

CONSOLARE

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

CANCELLAZIONE PER DECESSO E 

PERDITA CITTADINANZA ITALIANA

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

CANCELLAZIONE  DALL'A.I.R.E. 5 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DELLA 

COMUNICAZIONE DA 

PARTE 

DELL'UFFICIALE 

DELLO STATO CIVILE

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

CANCELLAZIONE PERCHE' SONO 

TRASCORSI CENTO ANNI DALLA 

NASCITA

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

CANCELLAZIONE  DALL'A.I.R.E. 2 GIORNI

DAL COMPIMENTO 

DEL CENTESIMO 

ANNO DI ETA'

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

AGGIORNAMENTI DELLE POSIZIONI 

AIRE SU COMUNICAZIONE 

CONSOLARE O DELL'UFFICIALE 

DELLO STATO CIVILE

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

NARO MARIA TERESA  (tel. 

0941915314) - fax 0941 904021 - 

email 

aire@comune.capodorlando.me.i

t

AGGIORNAMENTO INDIRIZZO 

DELL'ABITAZIONE                  - 

DELLA COMPOSIZIONE DEL 

PROPRIO NUCLEO FAMILIARE- 

VARIAZIONI INERENTI IL 

PROPRIO STATO CIVILE

15 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEZIONE DELLE 

COMUNICAZIONI DA 

APRTE DEGLI UFFICI 

COMPETENTI

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

RILASCIO CERTIFICAZIONI                            

A PRIVATI  OPPURE A  PP.AA.

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
SU  ISTANZA DI PARTE UFFICIO A.I.R.E.

NARO MARIA TERESA  (tel. 

0941915314) - fax 0941 904021 - 

email 

aire@comune.capodorlando.me.i

t

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

RILASCIO CERTIFICATO

A VISTA SU 

RICHIESTA VERBALE 

DELLA PERSONA             

7 GIORNI SU 

MOTIVATA 

RICHIESTA SCRITTA 

DA PARTE DI ALTRI 

SOGGETTI  

DALLA DATA DELLA 

RICHIESTA 

PERVENUTA

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO A.I.R.E.  sito in C.DA 

MUSCALE - PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedì anche dalle ore 

15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941 

915314 -   EMAIL 

aire@comune.capodorlando.me.it - 

PEC 

protocollo@pec.comune.capodorlando.

me.it

RILASCIO CERTIFICAZIONI 

PREGRESSE CON RICERCA 

D'ARCHIVIO

LEGGE 27-10-1988, N.470                     

D.P.R. 6-9-1989, N.323              
SU  ISTANZA DI PARTE UFFICIO A.I.R.E.

NARO MARIA TERESA  (tel. 

0941915314) - fax 0941 904021 - 

email 

aire@comune.capodorlando.me.i

t

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

RILASCIO CERTIFICATO 30 GIORNI 

DALLA DATA DELLA 

RICHIESTA 

PERVENUTA

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO A.I.R.E.  sito in C.DA 

MUSCALE - PALAZZO SATELLITE - 

nei giorni da LUNEDI' a VENERDI' dalle 

ore 8,30 alle ore 12,00 e nei giorni di 

martedi' e giovedì anche dalle ore 

15,30 alle ore 17,30 - TEL .0941 

915314 -   EMAIL 

aire@comune.capodorlando.me.it - 

PEC 

protocollo@pec.comune.capodorlando.

me.it

NULLA OSTA PER RILASCIO CARTA DI 

IDENTITA'  ALL'ESTERO 
LEGGE 27-12-2006, N.296 D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

NARO MARIA TERESA  (tel. 

0941915314) - fax 0941 904021 - 

email 

aire@comune.capodorlando.me.i

t

MINCIULLO ANTONINO (tel. 

0941915307) - fax 0941 904021 - 

email 

antonino.minciullo@comune.cap

odorlando.me.it

RILASCIO NULLA OSTA 3 GIORNI 

DALLA DATA DELLA 

RICHIESTA 

PERVENUTA DA 

PARTE DEL 

CONSOLATO

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA OPPURE 

MINISTERO 

DELL'INTERNO 

AGGIORNAMENTO BANCA DATI DEI 

RESIDENTI ALL'ESTERO TENUTA 

PRESSO IL MINISTERO 

DELL'INTERNO PER CONSENTIRE 

L'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VOTO 

DEGLI ITALIANI RESIDENTI 

ALL'ESTERO

LEGGE 27-12-2001, N.459 D'UFFICIO                                                UFFICIO A.I.R.E.

NARO MARIA TERESA  (tel. 

0941915314) - fax 0941 904021 - 

email 

aire@comune.capodorlando.me.i

t

INVIO FILE DI 

AGGIORNAMENTO 

AGGIORNAMENTO 

TELEMATICO             

CON CADENZA 

SETTIMANALE

DAL GIORNO 

SUCCESSIVO 

ALL'ULTIMO INVIO

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA OPPURE 

MINISTERO 

DELL'INTERNO 

AREA    DEMOGRAFICA
UFFICIO    A.I.R.E



(1) A) ad istanza di parte - B) d'ufficio

(2) Nome, telefono e-mail

(3)

(4)

(6)

(5)

(7)

Codici IBAN - numero c/c postale - codice identificativo pagamento

 Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

Nei procedimenti ad istanza di parte uffici a cui rivolgersi per informazioni con orari, indirizzi, telefono ed e-mail

Ove diverso dal responsabile del procedimento

Strumenti di tutela per l'interessato sia per provvedimento finale che per provvedimento adottato oltre i termini


