
N. PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO MODALITA' DI AVVIO (1) UNITA' ORG. ISTRUTTORIA
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO (2)

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO FINALE  E/O 

ENTE DECISORIO (3)

TIPO DI PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE FINALE           

( in giorni)

DECORRENZA DEL 

TERMINE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE (4)

MODULO  (5)               

SERVIZI ON LINE

MODALITA' 

PAGAMENTO (6)

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO
INFORMAZIONI (7)

REDAZIONE ATTO DI NASCITA D.P.R. 3-11-2000, N.396 ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO A VISTA
DAL GIORNO DELLA 

DICHIARAZIONE RESA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

RICONOSCIMENTO DI FIGLIO 

NATURALE
D.P.R. 3-11-2000, N.396 ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO A VISTA
DAL GIORNO DELLA 

DICHIARAZIONE RESA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

TRASCRIZIONE ATTO DI NASCITA DA 

ALTRO COMUNE O DALL'ESTERO
D.P.R. 3-11-2000, N.396 D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO 10 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO 

DELL'ATTO DA 

TRASCRIVERE  

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

TRASCRIZIONE ATTO DI 

DICHIARAZIONE DI NASCITA 

RICEVUTO DAL DIRETTORE 

SANITARIO 

D.P.R. 3-11-2000, N.396 D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO 5 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO 

DELL'ATTO DA 

TRASCRIVERE  

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

DICHIARAZIONE SCELTA DEL 

COGNOME DA PARTE DI PERSONA 

MAGGIORENNE

D.P.R. 3-11-2000, N.396 ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO 7 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO DELLA 

PRESENTAZIONE 

DELL'APPOSITO  

DECRETO   

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

TRASCRIZIONE DI PROVVEDIMENTI  

GIUDIZIALI O PREFETTIZI RELATIVI 

ALL'ATTRIBUZIONE DEL COGNOME 

D.P.R. 3-11-2000, N.396                         

ART.262 DEL CODICE CIVILE
D'UFFICIO / ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO 10 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO DEL 

PROVVEDIMENTO    

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

TRASCRIZIONE DI PROVVEDIMENTI  

GIUDIZIALI  DI ADOZIONE 

D.P.R. 3-11-2000, N.396                         

LEGGE 4-5-1983, N.184                        

ART.291 e segg. C.C.

D'UFFICIO / ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO 10 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO DEL 

PROVVEDIMENTO    

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO 
ART.93 C.C. E SEGUENTI                           

D.P.R. 3-11-2000, N.396
ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

PUBBLICAZIONE ATTO

NELLA DATA 

CONCORDATA CON I 

NUBENDI CHE NON 

DEVE ECCEDERE              

180 GIORNI 

DALL'ACQUISITA 

DOCUMENTAZIONE

DALLA DATA DI 

RICHIESTA DEI 

NUBENDI    

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

RILASCIO CERTIFICATO                                   

DI ESEGUITA PUBBLICAZIONE
D.P.R. 3-11-2000, N.396 D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

RILASCIO CERTIFICATO

DECORSI 15 GIORNI 

DALLA DATA DELLE 

PUBBLICAZIONI (se 

avvenute solo in 

questo comune). PER 

PUBBLICAZIONI 

AVVENUTE ANCHE IN 

ALTRO COMUNE O 

ALL'ESTERO ENTRO 

3 GIORNI DALLA 

DOCUMENTAZIONE 

ACQUISITA. 

DALLA DATA DI 

PUBBLICAZIONE 

DELL'ATTO

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

AREA DEMOGRAFICA
UFFICIO STATO CIVILE  E  LEVA MILITARE 



REDAZIONE ATTO                                              

DI MATRIMONIO CIVILE

ART. 82 C.C. E SEGUENTI                           

D.P.R. 3-11-2000, N.396
ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE 

ADDETTO                                     

(SINDACO O SUO DELEGATO)

REDAZIONE ATTO

ENTRO 180 GIORNI  

DALLA DATA DI 

SCADENZA DELLA 

PUBBLICAZIONE

DALLA DATA DI 

SCADENZA DELLE 

PUBBLICAZIONI

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

MATRIMONIO DI CITTADINI STRANIERI 

NON RESIDENTI NE' DOMICILIATI 

ESENTI DA PUBBLICAZIONI

D.P.R. 3-11-2000, N.396 ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE 

ADDETTO                                     

(SINDACO O SUO DELEGATO)

REDAZIONE ATTO

NEL GIORNO 

CONCORDATO             

TRA LE PARTI              

(previa verifica della 

idoneità della 

documentazione 

presentata)

DALLA DATA DI 

PRESENTAZIONE DEI 

DOCUMENTI DA 

PARTE DEGLI 

INTERESSATI

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

MATRIMONIO IN IMMINENTE 

PERICOLO DI VITA

ART. 101 CODICE CIVILE                           

D.P.R. 3-11-2000, N.396
ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE 

ADDETTO                                     

(SINDACO O SUO DELEGATO)

REDAZIONE ATTO

NEL GIORNO 

CONCORDATO  

DALLE PARTI

DALLA DATA                      

DELLA RICHIESTA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

TRASCRIZIONE ATTO DI MATRIMONIO 

CONCORDATARIO CELEBRATO NEL 

COMUNE DAL PARROCO O ALTRO 

MINISTRO DI CULTO

D.P.R. 3-11-2000, N.396                          

LEGGE 27-5-1929, N.847
D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

TRASCRIZIONE ATTO 1 GIORNO

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO 

DELL'ATTO DA 

TRASCRIVERE 

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

TRASCRIZIONE ATTO DI MATRIMONIO 

PERVENUTO DA ALTRO COMUNE         

OPPURE  DALL'ESTERIO

D.P.R. 3-11-2000, N.396 D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

TRASCRIZIONE ATTO 10 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO 

DELL'ATTO DA 

TRASCRIVERE 

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

REDAZIONE ATTO DI 

RICONCILIAZIONE

ART. 157 CODICE CIVILE                           

D.P.R. 3-11-2000, N.396
ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO A VISTA
DAL GIORNO DELLA 

DICHIARAZIONE RESA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

REDAZIONE ATTO PER DENUNCIA          

DI MORTE NATURALE
D.P.R. 3-11-2000, N.396 ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO E RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE AL 

TRASPORTO SALMA

ENTRO 24 ORE        

DAL DECESSO

DAL GIORNO DELLA 

DICHIARAZIONE RESA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

REDAZIONE ATTO PER DENUNCIA          

DI MORTE VIOLENTA

D.P.R. N.285/1990                                   

D.P.R. 3-11-2000, N.396

D'UFFICIO                                    

PREVIA ACQUISIZIONE         

NULLA OSTA DA PARTE 

DELL'AUTORITA' GIUDIZIARIA

UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO IMMEDIATO

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO DEL 

NULLA OSTA DA 

PARTE 

DELL'AUTORITA' 

GIUDIZIARIA 

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

TRASCRIZIONE ATTO DI MORTE        

PER DECESSO AVVENUTO                 

ALTRO COMUNE O ALL'ESTERO

D.P.R. 3-11-2000, N.396 D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO 7 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO 

DELL'ATTO DA 

TRASCRIVERE  

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

RILASCIO AUTORIZZAZIONE                        

ALLA CREMAZIONE

D.P.R. N.285/ 1990                        

D.P.R. 3-11-2000, N.396                         

LEGGE 30-3-2001, N.130           

LEGGE 28-2-2011, N.26          

ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

RILASCIO AUTORIZZAZIONE 2 GIORNI

DALLA DATA DI 

PRESENTAZIONE 

DELL'ISTANZA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it



RILASCIO AUTORIZZAZIONE ALLA 

DISPERSIONE DELLE CENERI

D.P.R. 3-11-2000, N.396                         

LEGGE 30-3-2001, N.130          

D.P.R. N.285/1990

ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

RILASCIO AUTORIZZAZIONE 2 GIORNI

DALLA DATA DI 

PRESENTAZIONE 

DELL'ISTANZA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

TRASCRIZIONE                                                          

DECRETO CONCESSIONE 

CITTADINANZA ITALIANA E 

GIURAMENTO

LEGGE 5-2-1992, N.91                             

D.P.R. 12-10-1993, N.572          
ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTI IMMEDIATO

DAL GIORNO IN CUI 

L'INTERESSATO SI 

PRESENTA 

ALL'UFFICIO DI 

STATO CIVILE

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

DICHIARAZIONE DI RIACQUISTO 

CITTADINANZA ITALIANA CON 

DOCUMENTAZIONE ESAUSTIVA

LEGGE 5-2-1992, N.91                             

D.P.R. 12-10-1993, N.572          
ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO IMMEDIATO

DAL GIORNO IN CUI 

L'INTERESSATO SI 

PRESENTA 

ALL'UFFICIO DI 

STATO CIVILE

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

ATTESTAZIONE  DI ACQUISTO, DI 

PERDITA , DI RIACQUISTO 

CITTADINANZA ITALIANA CON 

DOCUMENTAZIONE ESAUSTIVA

LEGGE 5-2-1992, N.91                             

D.P.R. 12-10-1993, N.572          
D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO 7 GIORNI
DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO 

DELL'ATESTAZIONE

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

RICONOSCIMENTO CITTADINANZA 

ITALIANA  "JURE SANGUINIS"

LEGGE 13-6--1912 N.555                   

LEGGE 5-2-1992, N.91                         

CIRCOLARE 8 APRILE 1991,         

N. K.28.1

ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

REDAZIONE ATTO

ENTRO 10 GIORNI 

DALL'ACQUISIZIONE 

DELLA 

DOCUMENTAZIONE 

ESAUSTIVA

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO              

DELLA RICHIESTA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

TRASCRIZIONE ATTI CITTADINANZA 

PROVENIENTI DALL'ESTERO

LEGGE 5-2-1992, N.91                             

D.P.R. 12-10-1993, N.572          
D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

TRASCRIZIONE ATTO 10 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO 

DELL'ATTO DA 

TRASCRIVERE  

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

ANNOTAZIONI DA APPORTARSI      

AGLI ATTI DI STATO CIVILE
D.P.R. 3-11-2000, N.396 D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

ANNOTAZIONE 10 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO DELLA 

COMUNICAZIONE 

TRASMESSA DAGLI 

UFFICI COMPETENTI

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

CORREZIONI DA APPORTARSI                    

AGLI ATTI DI STATO CIVILE
D.P.R. 3-11-2000, N.396 ISTANZA DI PARTE / D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

CORREZIONE ATTO 10 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO DELLA 

SEGNALAZIONE

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

RILASCIO ESTRATTI                                           

ATTI DI STATO CIVILE

D.P.R. 3-11-2000, N.396                          

LEGGE 31-10-1955 N.1064                          

D.P.R. 2-5-1957, N.432

ISTANZA DI PARTE / D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

RILASCIO ESTRATTO 7 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO DELLA 

RICHIESTA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

RILASCIO COPIE INTEGRALI                          

ATTI DI STATO CIVILE
D.P.R. 3-11-2000, N.396 ISTANZA DI PARTE / D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

RILASCIO COPIA ATTO 7 GIORNI

DALLA DATA DI 

RICEVIMENTO DELLA 

RICHIESTA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it



RILASCIO CERTIFICAZIONI                           

RELATIVE AD ATTI DI STATO CIVILE  
D.P.R. 3-11-2000, N.396 ISTANZA DI PARTE / D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

RILASCIO CERTIFICAZIONE 3 GIORNI
A RICEVIMENTO 

RICHIESTA

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

RICONOSCIMENTO E TRASCRIZIONE 

PROVVEDIMENTI STRANIERI 

LEGGE 31-5-1995, N.218                         

(diritto internazionale privato)
D'UFFICIO UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

TRASCRIZIONE SENTENZA 

STRANEIRA
30 GIORNI

DALLA DATA DEL  

RICEVIMENTO DEL 

PROVVEDIMENTO 

STRANIERO

TRIBUNALE 

COMPETENTE PER 

TERRITORIO 

SERVIZI AL CITTADINO ASSEGNATI 

ALL'UFFICIO DI STATO CIVILE: 

AUTENTICAZIONEATTI E 

DICHIARAZIONI PER ALIENAZIONE DI 

BENI MOBILI REGISTRATI

LEGGE 4-8-2006, N.248 ISTANZA DI PARTE UFFICIO DI STATO CIVILE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

AUTENTICA SOTTOSCRIZIONE IMMEDIATO

DAL GIORNO  IN CUI 

IL CITTADINO SI 

PRESENTA 

ALL'UFFICIO DI 

STATO CIVILE

PREFETTO DELLA 

PROVINCIA

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

FORMAZIONE LISTE DI LEVA
DECRETO LEG.VO  N.215/2001                                                 

DECRETO LEG.VO N.236/2003
D'UFFICIO UFFICIO LEVA MILITARE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

FORMAZIONE LISTE DI LEVA
30 APRILE  ANNO DI 

RIFERIMENTO

1  SETTEMBRE                

ANNO PRECEDENTE

DISTRETTO MILITARE 

DI PALERMO

AGGIORNAMENTO RUOLI 

MATRICOLARI

DECRETO LEG.VO  N.215/2001                                                 

DECRETO LEG.VO N.236/2003
D'UFFICIO UFFICIO LEVA MILITARE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

AGGIORNAMENTO 10 GIORNI

DALLA  DATA DI 

RICEVIMENTO DELLA 

COMUNICAZIONE

DISTRETTO MILITARE 

DI PALERMO

CERTIFICATI ATTINENTI                                  

LA LEVA MILITARE

D.P.R. 14-2-1964 N. 237              

LEGGE 31-5-1975, N.191 
ISTANZA DI PARTE UFFICIO LEVA MILITARE

EMANUELE Gaetanina (tel. 

0941915305) Fax 0941904021                  

email 

gaetanina.emanuele@comune.c

apodorlando.me.it

RILASCIO CERTIFICAZNE 5 GIORNI

DALLA  DATA DI 

RICEVIMENTO DELLA 

RICHIESTA

DISTRETTO MILITARE 

DI PALERMO

UFFICIO STATO CIVILE  sito 

in C.DA MUSCALE - PALAZZO 

SATELLITE - nei giorni da 

LUNEDI' a VENERDI' dalle ore 

8,30 alle ore 12,00 e nei giorni 

di martedi' e giovedì anche 

dalle ore 15,30 alle ore 17,30 - 

TEL .0941 915305 -   EMAIL 

gaetanina.emanuele@comune.

capodorlando.me.it - PEC 

protocollo@pec.comune.capod

orlando.me.it

(1) A) ad istanza di parte - B) d'ufficio

(2) Nome, telefono e-mail

(3)

(4)

(6)

(5)

(7)

Codici IBAN - numero c/c postale - codice identificativo pagamento

 Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

Nei procedimenti ad istanza di parte uffici a cui rivolgersi per informazioni con orari, indirizzi, telefono ed e-mail

Ove diverso dal responsabile del procedimento

Strumenti di tutela per l'interessato sia per provvedimento finale che per provvedimento adottato oltre i termini


